
 
CIRCULAR Nro. 22 

Viernes 18 de junio 2021 
 

 
De: Equipo Directivo Docente 
Para: Docentes 

 
Asunto: Programación de actividades semanas del 21 de junio al 25 de junio del 2021 
 
Cordial saludo 
 
Para el desarrollo de las actividades institucionales que venimos ejecutando durante el presente año escolar, 
esperamos contar con su valioso apoyo y su amable actitud de servicio profesional, para alcanzar eficazmente las 
metas de calidad que hemos trazado acorde con la Autoevaluación institucional, el Plan de mejoramiento y el Plan 
de acción institucionales para este año y en concordancia con el año anterior, elemento de planeación estratégica 
que se ajustaran con los requerimientos, ofertas y situaciones que van llegando y presentándose durante la vigencia 
de este año escolar. 
 
 
 

1. ACTIVIDADES PARA DESARROLLAR DE ACUERDO CON EL CRONOGRAMA INSTITUCIONAL 
 

 
LUNES 21 DE JUNIO 
 

ACTIVIDADES Lugar/Hora Responsable Para tener en cuenta 

Directivos docentes y 

Docentes. Trabajo Remoto 

desde la casa de cada uno:  

digitación de notas de los  

Docentes 1° a 11° y CS 

Ambos Bloques 
 
H.  7:00am – 1:00pm 

Directivos 

docentes y 

Docentes 

En la Jornada Nocturna se debe 

cumplir con estas mismas 

actividades. 

    

Docentes y Directivos 

Docentes: Comisiones 

Evaluación y Promoción 

Presenciales  

 

• Transición 

• Proceso básicos y 

Aceleración. 

Biblioteca Bloque 
Nro. 2  

 

• Transición 0°, 
10:00 am  

• PB. y AC, 
1:00pm 

Rectora, 

Coordinadores, 

Docentes 

Padre de Familia, 

psicólogos 

Jornada laboral docentes que 
asisten a comisiones directores de 
grupo y docente secretario: 
 
0°           H. 8:00am – 2:00pm 
Ac, P:B:  H.   11:00M  - 5:00pm 
 

 
 
 
 
 
 
 

  

INSTITUCIÓN EDUCATIVA MONTECARLO-GUILLERMO GAVIRIA CORREA. 

 
Aprobación de estudios según Resolución Departamental No. 044 de enero 20 de 1970; Acuerdo Municipal 

No. 0016 de mayo de 1995 y Resolución No.05771 de mayo 16 de 2016; Núcleo 916; Dane: 105001001236.  

Teléfonos: 2639104 y 5160486. Dirección: Cra. 36 Nro. 85 B 140.  Email: ie.montecarlo-

guillermogaviria@medellin.gov.co 
 

mailto:ie.montecarlo-guillermogaviria@medellin.gov.co
mailto:ie.montecarlo-guillermogaviria@medellin.gov.co


MARTES 22 DE JUNIO 
 

ACTIVIDADES Lugar/Hora Responsable Para tener en cuenta 

Comisiones Evaluación y 
promoción Grados   
 
1°  
3°  
5°  
10° 
11° 
 
 

Biblioteca Bloque 
Nro. 2 
 
1°      H. 9:00 am 
3°      H. 12:00 m 
5°      H. 2:30 pm 
10°    H. 4:00pm 
11°    H. 6:00pm 
 

Rectora 
Coordinadores 
Docentes, 
psicologos 
 

Jornada laboral docentes que 
asisten a comisiones directores de 
grupo y docente secretario: 
 
1°: H. 8:00am – 2:00 pm.  
3°: H. 10:00am – 4:00 pm 
5°, H. 12:00m – 6:00 pm 
10°, H. 1:00pm – 7:00pm 
11°, H.  2:00pm – 8:00pm 
 
Secretario en 10°: Adriana García 
Secretario en 11°: Olga Balvin 

    

Docentes y Directivos 

Docentes: Diseño Sexta 

Estrategia por Grado  

Ambos Bloques 
 
H.  7:00am – 1:00pm 

Rectora, 

Coordinadores 

Docentes 

Se les recuerda a todos los docentes 
que se debe diseñar una estrategia 
para los estudiantes con NEE 

En la Jornada Nocturna se debe 

cumplir con estas mismas 

actividades. 
 
 
MIERCOLES 23 DE JUNIO 
 

ACTIVIDADES Lugar/Hora Responsable Para tener en cuenta 

Comisiones Evaluación y 
promoción Grados   
 
2°  
4°  
6°  y 
CS (Caminar en secundaria) 

Biblioteca Bloques 
Nro. 2 
 
2°      H. 8:00am 
4°      H. 11:00am 
6° y CS     H. 2:00pm 

Rectora 
Coordinadores 
Docentes, 
psicologos 
 

Jornada laboral docentes que 
asisten a comisiones directores de 
grupo y docente secretario: 
 
2°: H. 7:00 am – 1:00 pm.  
4°: H. 9:00am – 3:00 pm 
6° y C:S H. 12:00M – 6:00pm 
 
Secretarios en 6°: Marcela Bedoya, 
Javier Pineda 

    

Reunión Presencial. Información 

de la alianza con Pro Antioquia, 

Universidad Minuto de Dios, 

Institución Educativa Vermont a 

Directivos docentes y Docentes 

Aula Múltiple Bloque 
Nro. 2 
 
H.  7:00am – 8:00am 

Directivos 

docentes y 

Docentes 

 

Docentes y Directivos 

Docentes: Terminar y enviar a 

coordinación Diseño Sexta 

Estrategia por grado 

Ambas Sedes  
 
 
H. 8:00am 1:00pm  

Directivos 

docentes y 

Docentes  

Enviar las estrategias integradas por 
grado: 
  
Preescolar y primaria enviar al 
correo elkin.alfonso@iemontecarlo...  
 
Sexto a octavo al correo 
juan.higuita@iemontecarlo.....  
 
Noveno a Once al correo 
antonio.castaneda@iemontecarlo..  
 
Jornada Nocturna  



wilmar,escudero@iemontecarlo…  
 

 
 
JUEVES 24 DE JUNIO 
 

ACTIVIDADES Lugar/Hora Responsable Para tener en cuenta 

Comisiones Evaluación y 
promoción Grados  
 
7°  
8°  
9º 
CLEI 

Biblioteca Sede Nro. 
2 
 
7°      H. 8:00am 
8°      H. 11:00 am 
9º      H. 2:00 pm 
CLEI  H. 4:00 pm  

Rectora 
Coordinadores 
Docentes, 
psicologos 
 

Jornada laboral docentes que 
asisten a comisiones directores de 
grupo y docente secretario: 
 
7°: H. 7:00am – 1:00pm 
8°: H. 9:00am – 3:00pm 
9º: H. 11:00pm – 5:00pm 
CLEI, H. 4:00 – 8:00 pm  
 
Secretarios 7°: Nirla Murillo, Mario 
Arenas 
Secretario 8°: Oscar Villada 
Secretario 9°: Deisy Alvarez 

    

Docentes y Directivos 

Docentes: Diseño Estrategia 

de Apoyo y Recuperación por 

Grado  

Ambas Sedes 
 
H.  8:00am – 2:00pm 

Rectora, 

Coordinadores 

Docentes 

Se les recuerda a todos los docentes 
que se debe diseñar una estrategia 
para los estudiantes con NEE 

En la Jornada Nocturna se debe 

cumplir con estas mismas 

actividades. 
 
 
VIERNES 25 DE JUNIO 
 

ACTIVIDADES Lugar/Hora Responsable Para tener en cuenta 

Docentes y Directivos 

Docentes: Revisión horarios 

para inicio de educación 

presencial 

Salas de sistemas 
 
 
H. 7:00am - 8:00am  

Directivos 
docentes y 
Docentes  

Los horarios para inicio de la 
educación presencial, se enviarán el 
día jueves 24 junio 

 

Graduación bachilleres CLEI 

6 primer semestre 2021 

Aula Múltiple Sede 
Nro. 2 
 
H. 11:00am 

Rectora 
Coordinadores 
Docentes 
 

Asisten Docentes CLEI 

    

Docentes y Directivos 

Docentes: Diseño Estrategia 

de Apoyo y Recuperación 

por Grado  

Ambas Sedes 
 
H.  8:00am – 1:00pm 

Rectora, 

Coordinadores 

Docentes 

Se les recuerda a todos los docentes 
que se debe diseñar una estrategia 
para los estudiantes con NEE 

En la Jornada Nocturna se debe 

cumplir con estas mismas 

actividades. 
 

 
 
 
 
 



2. ORIENTACIONES COORDINACIÓN ACADÉMICA 
 

 
 

2.1. Apertura Sistema Master 
 

A. Las configuraciones del Master ya están listas, así como su asignación escolar e indicadores de desempeño, 
los cuales fueron ingresados a este programa escolar. A partir de las 2:00pm del jueves 17 de junio se 
abrió el Master y será cerrado el lunes 21 de junio a la 1:00pm. 

 
B. El lunes 21 de junio, entre la 1:00 y 4:00 pm las secretarias revisaran la información que se ingresó en el 

master identificaran errores y se informara a los responsables para que procedan a elaborar el ajuste 
respectivo. 

 
C. Martes 22 de junio, 8:00 - 9:00 am impresión de consolidados de los grupos y entrega progresiva de los 

mismos, a cargo del coordinador. 
 

D. Las comisiones de evaluación y promoción se realizarán en las jornadas y tiempos definidos e informados en 
la programación de cada día.  
 

E. El martes desde las 7:00 am y hasta el viernes 2:00 pm, el Máster estará abierto para realizar ajustes 
indicados y acordados en cada una de las comisiones de evaluación y promoción; por favor no realizar otro 
tipo de cambios ya que eso no será acorde con las decisiones de las comisiones, no es una práctica moral, 
ética, ni legal, a la luz de las decisiones consignadas en las actas y por tanto al detectarla implica un llamado 
de atención y cambio acorde con las decisiones de las comisiones. 

 
F. El lunes 21 de junio, los docentes cuya asignación está en los grados 1° hasta el grado 11°, incluyendo 

CS (Caminar en Secundaria), realizarán actividades pedagógico administrativas en modalidad Remota 
con apoyo virtual y comunicación remota telefónica o Whatsapp, en horario de 7:00 a 1:00 pm, 
terminando su proceso de digitalización de calificaciones en el sistema Master. Los grados transición, 
procesos básicos, aceleración deben ir este día a la institución para realizar las comisiones de 
evaluación y promoción en los horarios que aparecen en la circular  
 

G. Los registros de calificaciones cotidianos elaborados por los docentes, deben realizarse en los formatos 
institucionales ya sean manuscritos o digitales (en este último caso se imprimirán) para ser entregados 
cuando se solicite, siguiendo las directrices que para cada uno de ellos se han dado a conocer. 
 

 
2.2. Cambio o ajustes en la agenda.  

 
Esta Agenda o circular, puede sufrir modificaciones acordes con las necesidades institucionales, las que se 
definan, se estarán informando de manera previa, por lo menos un día antes del cambio, salvo, que el cambio se 
requiera de inmediato debido a: una situación de emergencia, fuerza mayor y mejor aprovechamiento del tiempo.  

 
 

 

LUZ MARINA DURANGO SERNA 
Rectora 

  
 
 

WILMAR YAIR ESCUDERO RIVILLAS                                                 ANTONIO JOSE CASTAÑEDA RIVILLAS                                                  
Coordinador Académico                                                                       Coordinador Académico  

 
 
 

ELKIN ANTONIO ALFONSO SOSSA                                               JUAN HIGUITA HIGUITA              
   Coordinador Proyectos y de Convivencia                             Coordinador de Convivencia 

 


